CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUOC THU Y TRUNG UONG NAVETCO

Can ctr Luat Doanh nghiép;
Can ctr Biéu 18 cong ty c¢b phan Thude Tha y Trung wong Navetco.

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Trach nhiém phap 1y cia Hoi dong quz’ln tri (HPQT)
HDQT la co quan quan Iy cong ty, co toan quyén nhan danh cong ty dé quyet

dinh moi van de lién quan dén muc dich, quyén loi cta cong ty, trir nhitng van dé
thudc tham quyén ciia Pai hoi dong c6 dong.

Can ctr vao Luat Doanh nghiép va Diéu 1é hoat dong cua cong ty, HDQT ban
hanh quy ché hoat dong nham cu thé hoa quyén va nghia vu, ché d6 phan cong, quy
trinh 1am viéc va cidc mdi quan hé cong tac cuia HDQT. Trong qua trinh hoat dong
HDQT sé& diéu chinh, stra d6i bo sung quy ché phu hop voi tinh hinh hoat dong cua
cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dﬁng cua HPQT

HPQT lam viéc theo nguyén tac tip thé 1anh dao thé hién qua cac nghi quyét
cua HDQT. Cac thanh vién cua HPQT chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua
minh va cung chiu trach nhiém trudc Dai hoi dong co déng, trudc phap luat vé cac
nghi quyét, quyét dinh cia HDQT ddi v6i su phat trién ciia cong ty.

HDQT giao trach nhiém cho Tong giam doc t6 chire diéu hanh thuc hién céac
nghi quyét, quyét dinh cia HDQT.

Picu 3. Co cau to chirc, nhiém ky hoat dong

3.1. Co chu to chic:

HPQT gom 5 thanh vién:

- 1 Chu tich HbQT

- 1 Pho Chu tich HBQT

- 3 uy vien HbQT

Viéc phan cong diéu chuyén nhiém vu giita cac thanh vién phuy thudc vao tinh
hinh kinh doanh cua cong ty trong tung thot ky, do HPQT quyét dinh.

3.2. Nhi¢m ky HDQT la 5 nam. Viéc b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém thanh
vién HDQT do Dai hd1 dong c6 dong quyét dinh.
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Piéu 4. Tiéu chuin va diéu kién 1 thanh vién HPQT

4.1. Tiéu chuan va diéu kién: duoc quy dinh cu thé tai diéu 110 Luat doanh
nghi€p nhu sau:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khdng thudc ddi teong cam quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh cuaa luat doanh nghiép.

- Cb ddng 1a ca nhén sd hitu it nhat 5% s ¢6 phan phd théng hodc nguoi khéac
thi phai c6 trinh do chuy@n mdn hoic kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh
doanh hoac trong nganh, nghé kinh doanh chinh caa Cong ty.

- C6 strc khoe tdt, cd pham chit dao dirc tdt, c6 hiéu biét vé phap luat.

4.2. Thanh vién HPQT khong con tu cach néu khong dép tmg duge cac quy
dinh vé tiéu chuin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va vi pham quy dinh tai
Diéu 21 khoan 3 Diéu 18 cong ty, cu thé 1a:

- Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi déng quan tri theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, hoic bi luat phap cdm khong dugc 1am thanh vién
Hoi dong quan tri;

- Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chirc dén tru so chinh cua Cong
ty;

- Thanh vién d6 (i) bi han ché ning lyc hanh vi dan su; (ii) c6 hanh vi vi
pham phap luat va bi cac co quan nha nudc c¢6 thAim quyén tam giam, tam giir;

- Thanh vién d6 vang mat, khdng tham du cac cudc hop cia Hoi dong quan
tri lién tyc trong vong 6 thang ma khong duoc su chap thuan caa Hoi dong quan tri
va Hoi dong quan tri da quyét nghi rang chic vu cia ngudi nay bi bo trong;

- Thanh vién do6 bi bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan trj theo quyét dinh
cua Dai hoi dong co6 dong;

- Thanh vién d6 khi vao thoi diém 14 d6i tha canh tranh hoic nguoi dai dién
ctia d6i thu canh tranh cua Cong ty, khong ap dung diéu khoan nay ddi véi thanh
vién dai dién duoc uy quyén cua c6 dong chién luoc.

Piéu 5. Tiéu ban giup viéc HDQT
~ Trong tung thoi ky thuc hién du an, HDQT c6 thé thiét 1ap hodc giai thé cac
ti€u ban giap viéc HBQT.
5.1. Tiéu ban thu ky: gdm 1 ngudi

Nhiém vu Tiéu ban thu ky:

‘ a. Chuan bi cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, Ban I§iém soat va bPai hoi
dong c¢6 dong theo y€u cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat;

b. Lam bién ban cac cudc hop;

c. Tu van vé thi tuc cta cac cudc hop;

d. Pam bao cac Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri pht hop véi luat phap;

e. Cung cap thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién ciia Hoi dong Quan trj va Ban Kiém soat.
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I1. NHIEM VU CUA HQI PONG QUAN TRI:
Piéu 6. Nhiém vu chung

6.1. HDQT thay mat Dai hoi dong co dong quan 1y cong ty, giam sat cac hoat
dong diéu hanh ctia Tong giam dbc, cac Pho Tong giam ddc, ké toan truong va cac
chuc danh quan 1y khac.

6.2. Kién nghi trinh Pai hdi déng c6 dong nhitng van dé sau:

a. Du thao stra d6i Diéu 18 cong ty.

b.T6 chuc lai cong ty, tai co cau lai cong ty: Chia, tach, hop nhat, sap nhap
cong ty; chuyén doi loai hinh cong ty; giéi thé cong ty.

c. Xay dung chién luge huy dong von, quy mé vén diéu 1¢ trung va dai han,
kién nghi loai c6 phan va tong sd ¢6 phan chao ban timg loai.

d. Kién nghi mirc ¢6 tirc hang nam.

e. Trinh bao cao tai chinh hang nam.

f. Kién nghi van dé dau tu hoic giao dich béan tai san Cong ty hogc bat ky Chi
nhanh hoac giao dich mua do Cong ty hoac cac chi nhanh thyc hién co gia tri bang
hodc 16n hon nam muoi (50)% tong gia tri tai san cua Cong Ty va cac Chi nhanh
cua Cong ty duoc ghi trong bao cao tai chinh da duoc kiém toan gan nhat;

) Picu 7. Quyét dinh chién hroc phat trién cong ty, ké hoach xdy dung phat
trién san xuat kinh doanh
_7.1. Quyét dinh dau tu, chuyén nhuwong cdc du 4n dau tu khong thudc tham
quyén quyet dinh cua Dai hoi dong c6 dong nhu quy dinh tai biu 13 cua bicu I¢
cong ty. Cac khoan dau tu trén muoi (10)% gia tri ké hoach va ngan sach kinh
doanh hang nam.

7.2. Quyét dinh nghién ctru cac cong nghé méi.

7.3. Quyét dinh phat trién thi trudng.

7.4. Quyét dinh bo sung, thay doi nganh nghé kinh doanh.

Piéu 8. Kién toan to chirc cong ty.

8.1. Quyét dinh thanh lap cong ty con duéi dang cong ty TNHH 1 thanh vién,
quyet dinh gop von vao cong ty TNHH 2 thanh vién tro Ién; ctr ngudi quan ly phan

von gop cua cong ty vao cong ty TNHH; mua cb phan cua cac cong ty co phan cu
ngudi quan 1y ¢d phan cua cong ty trong cong ty c¢d phan.

8.2. Quyét dinh thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién & trong va ngoai
nudc.

8.3. Quyét dinh dau tw ra nu6c ngoai dudi moi hinh thire phu hgp véi phap
luat Viét Nam, phap luat nudc du kién dau tu va phap luat quoc té.

8.4. Ban hanh moi quy ché hoat dong cua cong ty.

Word/CPH/Vban/Quy ché/HDQT 3/ 1 1



8.5. B6 nhiém, mlen nhiém, cach chirc, ky hop dong, cham dut hop dong,
khen thuong, ky luét, quyet dinh muc luong cac can bo quan ly cip cao cua cong ty
bao gdm: Tong giam ddc, Phod tong giam ddc, Ké toan trudng.

8.6. Phé duyét va ty quyén cho Tong giam déc:

- B6 nhiém Giam déc cac bo phan, Giam dbc cong ty con, Giam dbc chi
nhanh, van phong dai dién trong va ngoéi nudc.

- Cur nhimg nguoi quan ly phan vbn cuia cong ty tai cac cong ty TNHH 2
thanh vién trd 18n, cong ty ¢ phan, nhitng ngudi quan 1y phan vOn cua cong ty tai

cac doanh nghiép lién doanh v&i nudc ngoai theo Luat Pau tu nude ngoai tai Viét
Nam.

- Phé duyét mirc luong dbi véi trudng cac don vi truce thude cong ty.

- 8.17.Co ql}yén dinh chi, huy bo khong diéu kién cac quyét dinh ctua Tong giam
ddc néu xet thay cac quyet dinh do di ngugc lai lot ich cua cong ty, vi pham phap
luat, Diéu 1€ cong ty.

Piéu 9: Cac van dé tai chinh va ngin sich

9.1. Quyét dinh chao ban c6 phan moi trong pham vi sO ¢o phan duoc quyén
chao ban, quy¢t dinh viéc mua lai dudi 10% so ¢o phan da chao ban cua ting loai.

9.2. Quyét dinh huy dong von bang cac hinh thirc khac:

- Phat hanh trai phiéu.

- Vay von tir ¢o dong .

- Vay von tir céc t6 chuc tin dung trong va ngoai nudc.

9.3. Phé duyét co ché tai chinh ctia cong ty theo quy dinh ctia phap luat va tinh
hinh san xuat hang nam.

9.4. Quyét dinh mirc trich quy mo rong san xuat hang nam.

9.5. Quyét dinh mirc trich quy du phong tai chinh.

9.6. Quyét dinh mutrc trich quy du trir bd sung von diéu 18.

9.7. Quyét dinh murc trich quy khen thuong, phac loi.

9.8. Quyét dinh gia chio ban c6 phiéu va trai phiéu cia cong ty .

9.9. Quyét dinh ban CP trén thi truong ching khoén

9.10. Quyét dinh viéc dinh gi4 tai san gop von ciia cong ty khong phai 12 tién,
vang, ngoai t¢.

Piéu 10. Quy dinh vé phé duyét va ky két hep dong

HDQT phé duyét hoic truc tiép ky cac loai hop dong:

10.1. Thoa udc lao dong tap thé, chi diﬁnh va ‘pﬁi nhiém nhitng nguoi dugce
cong ty iy nhiém la dai dién thwong mai c6 tham quyén va luat su ctia cong ty.

10.2. Hop dong vay vén tir cac to chirc tin dung trong va ngoai nudc.

~10.3. Hop ddéng mua tai san co gia trj khdng vuot qua 50% gia tri ghi trén sb
ké toan cua cong ty.
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10.4. Hop ddng cho vay c6 gia tri khong vuot qua 50% gia tri ghi trén so ké
toan cua cong ty.
10.5. Hop dong thé chap, cam cd, bao lanh.
10.6. Hop dong ban tai san cong ty co gia tri < 50% gid tri ghi trén s6 ké toan
cua cong ty.
10.7. Hop ddng nghién ctru khoa hoc.
10.8. Hop dong chuyén giao cong nghé: mua cong nghé, va ban cong nghé.
10.9. Hop ddng lién quan t&i bat dong san: mua, ban nha dat, gop von bang
quyén sir dung nha, quyén st dung dat, thué nha, dit, cho thué nha, dit, cac hop
ddng xay dung co ban.
10.10. Hop dong thué cong ty kiém toan, cong ty dich vu phap 1y, va cac dich
vu khéc.
10.11. Chép thuan bang vin ban cac hop dong kinh té, dan sy cta cong ty ky
v6i: thanh vién HPQT, TGP, thanh vién ban kiém soat, c6 déng s& hiru trén 10%
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét va cac hop dong cua cong ty ky v6i nhitng ngudi
co lién quan cua ho theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.
10.12. Giam sat viéc ky két hop dong dé tranh hop dong bi v6 hiéu gay thiét
hai cho cong ty.
10.13. Phé duyét cac phuong an t6 chirc thuc hién cac hop dong san xuat kinh
doanh do Tong giam déc trinh.

10.14. Phé duyét cac quy ché quan 1y cua cong ty: quy ché tai chinh, quy ché
tuyén dung lao dong, quy ché sir dung tai san.

10.15. Phé duyét ké hoach tong hop hang nim cia cong ty.

Diéu 11. T6 chire PHDCD

- Duyét chuong trinh nd1 dung tai li¢u phuc vu hop PHDBCD.

- Tri¢u tdp hop PHDCD.

- Thyc hién thu tuc hoi ¥ kién bang vin ban dé DPHDCD ra quyét dinh.

- Bao céo truéc DHDCD vé hoat dong ciia HPQT, két cua gidm sat cua
HDPQT d6i voi TGP va cac can bd quan 1y khac trong nam tai chinh,

Piéu 12. Cac nhiém vu khac

- Thuc hién giai quyét khiéu nai trong ndi b cong ty.

- Tién hanh hoa giai cac tranh chép giira cong ty vai khach hang.

- Truc tiép hodc uy quyén giai quyét cac vu kién ma mot bén 1a cong ty.

I11. CHU TICH HPQT VA THANH VIEN HPQT
Piéu 13: Chu tich Hi dong quan tri
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13.1. Chu tich Hoi dong quan trj co thé kiém Téng giam ddc va phai dugc su
dong y cua Bo truong B Nong nghiép & PTNT. Hoi ddng quan tri bau ra Chu tich
Hoi dong quan tri trong s6 cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

13.2. Quyén han va nhiém vu Chu tich Hoi dong quan tri:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT.

b. Chuan bi hoic t6 chuc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc
vu cudc hop; triéu tap va chu toa Pai hoi ddng cd dong va cac cudc hop cua Hoi
ddng quan tri.

c. Thay mit HPQT ky cac nghi quyét HPQT, ky két cac hop dong thudc
tham quyén cuia HDQT; phé duyét cac hop dong dé uy quyén cho Tong giam ddc
Ky két.

d. La chu tai khoan cua cong ty, co thé Gy quyén cho Tong giam ddc giao
dich véi ngan hang trong pham vi nhat dinh trong timg thoi ky.

e. T6 chirc thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong bang hinh thuc
lay ¥ kién bang van ban:

- Quyét dinh cac van dé can iy ¥ kién, hinh thirc va ndi dung phiéu lay ¥
kién.

- To chuc, gui phiéu 13y y kién kém theo tai liéu lién quan dén tat ca cac co
d6ng c6 quyén duoc hop Pai hoi dong ¢ dong.

- Kiém phleu va lap bién ban két qua klem phiéu; thong bao két qua kiem
phiéu, va cac quyet dinh dugc théng qua dén tat ca cac cd dong co quyén du hop
DPai hoi dong co dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cubi cing ma c6 dong
phai gui ¥ kién ctia ho vé cong ty.

f. Theo ddi don ddc qua trinh td6 chuc thue hién cac quyét dinh cua Pai hoi
ddng cb dong va nghi quyét cia HDQT.

g. Phan cong thanh vién HPQT tham dinh va phé duyét cac loai hop dong quy
dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

h. Cac quyén va nhiém vy khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu
I€ cOng ty.

Diéu 14. Thanh vién HPQT

14.1. Thanh vién HDQT thay thé

- Thanh vién HDQT co thé chi dinh 1 thanh vién HDQT khac dé ‘thay thé;
hodc chi dinh 1 nguoi bat ky nao khac duoc HDQT phé chuan dé thay thé minh va
c6 quyén bai mién nguoi thay thé. Viéc chi dinh va bai mién phai bang van ban.
Thanh vién thay thé c6 quyén dugc hop va thuc hién cac chtic ning duge chi dinh
thay thé nhung khéng dugc nhan bt ky mot khoan thu lao nao tir céng ty cho cong
viéc cua minh véi tu cach la thanh vién HDQT.
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- Truong hop thanh vién HPQT hodc nguoi thay thé di cong tac nudc ngoai,
cong ty khong bat budc gui thong bao vé cac cude hop cho ho khi ho khong c6 mit
ta1 Viét Nam.

- Thanh vién thay thé phai tir bo tu cach thanh vién HPQT néu nguoi chi dinh
minh khong con 14 thanh vién cia HDQT. Néu 1 thanh vién HPQT hét nhiém ky
nhung lai dugc tai bo nhiém tai Dai hoi dong cd dong thi viée chi dinh thanh vién
thay thé do ngudi nay chi dinh trude thoi diém hét nhiém ky sé tiép tuc ¢6 hiéu luc
sau khi thanh vién d6 dugc tai bo nhi¢m.

- Thanh vién thay thé phai chiu trach nhiém ca nhan vé hanh vi va sai lam cia
minh nhu mot thanh vién chinh thirc.

14.2. Quyén duoc cung cip théng tin cua thanh vién HbQT:

- Thanh vién HDQT co quyen yéu cau Tong gidm dbc va bat ky can bo quan
ly cac don vi trong cong ty cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua cong ty va cua cac don vi trong cong ty.

Can bd quan 1y phai cung cap kip thoi, ddy da va chinh xac cac thong tin, tai
lidu theo yéu cau cua thanh vién HDQT.

14.3. B6 sung thanh vién HDQT.

Khi sb thanh vién HPQT bi giam qué 1/3 so véi sé quy dinh tai diéu 1& cong
ty, thi HDQT phai triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong trong thoi han 60 ngay Keé tir
ngay so thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3) dé bau bo sung thanh vién
HDQT

Trong cac truong hop khac, cudc hop gé‘m nhét cta Pai hoi déng cd dong s¢€
bau thanh vién méi dé thay thé cho thanh vién HPQT d3 bi mién nhiém, bai nhiém.

14.4. Thanh vién kiém nhiém: Cac thanh vién HPQT c6 thé kiém nhiém cac
chirc danh quan 1y ¢ cong ty (trir thanh vién BKS) hodc ¢ cac co quan khac nhung
khéng vi pham Diéu 18 cong ty va cac quy dinh cua phap luat.

IV. HOP HbQT
Piéu 15. Cac cudc hop HPQT
15.1. HDQT hop thuong ky mdi quy 1 1an vao mot ngdy ma chu tich HDQT
cho la thich hgp nhung cham nhat khong dugc qua ngay 20 thang cudi quy.
~_ Ngoai tricu tap hop HDQT thuong ky, HPQT co thé hop bat thuong khi
thay can thiét.
15.2. Cac cudc hop bit thudng

Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri ma khong dugc c6 bat ky su tri
hodn bat hop 1y nao khi mot trong sé cac dbi tuong sau day dé nghi bang mét van
ban néu rd muc dich cudc hop va cac van dé can thao luan, quyét dinh thuoc tham
quyén caa Hoi dong quan tri:

- Chu tich HPQT hoac 2 thanh vién HDQT
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- Tong giam dbc diéu hanh hodc tat ca pho Tong giam dbc hodc it nhat 5 giam
dbc cac bo phan.

- Truong Ban kiém soat hodc hai thanh vién ban kiém soat hodc theo yéu cau
ctia kiém toan vién doc 1ap.

15.3. Thoi gian triéu tap hop HDPQT:

- Cudc hop thuong ky: Chu tich HPQT c¢6 trach nhi€ém l1ap chuong trinh nghi
su, thong bao vé thoi gian va dia diém hop cho cac thanh vién HPQT cham nhat 7
ngay trudc ngay hop du kién. Thong bao c6 thé bang van ban, fax, thu dién tir, dién
thoai.

- Cudc hop HPQT bét thuong: Cudc hop HPQT phai duoc tién hanh trong
vong 15 (muoi 1am) ngay sau khi nhan dugc dé nghi. Nguoi triéu tap hop HDQT
phai gtri thong bao bang vin ban kém theo cic tai lidu can thiét téi cac thanh vién
HDQT 5 ngay trude ngay khai mac.

15.4. Nguoi triéu tap hop HDQT:

Nguoi tricu tap hop HDQT la Chu tich HDQT; trong truong hop Chu tich
HDQT vang mat thi nguoi dugc Chu tich HDQT uy quyén bang vin ban triéu tap
hop HDQT; Trong truong hop Chu tich HDQT khong chap nhan hop HPQT thi
nhiing ngudi dé nghi theo khoan 2 diéu nay c6 quyén tu minh triéu tap hop HPQT.

15.5. bia diém hop HPQT:

Céac cudc hop HPQT sé& duoc tién hanh ¢ dia diém d3 diang ky cta cong ty
hoic & dja diém khac tai Viét Nam do nguoi triéu tdp hop quyét dinh. HDQT c6 thé
t6 chitc hop theo hinh thtrc nghi su giita cac thanh vién dang & nhitng dia diém
khac nhau véi diéu kién cac phuong tién nghe nhin co thé dam bao dé mdi thanh
vién Hoi dong tham gia c6 thé nghe tung thanh vién cung tham gia phat biéu trong
cudc hop; c6 thé phat biéu véi tat cac thanh vién tham gia hop. Cac thanh vién tham
gia hop loai nay duogc coi 1a c6 mat néu dugc khang dinh bang chir ky ctia minh, ké
ca chir ky dién tir trong bién ban hop.

15.6. S6 thanh vién tham du tdi thiéu:

Cudc hop chi cd thé duoc tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi c6 it
nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi dai dién duoc ty
quyén co mt truc tiép tai cudc hop.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phii
dugc trigu tap lai trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay du dinh "hop lan thir
nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién
Hoi dong quan tri du hop.

15.7. Chu toa cudc hop HPQT la Chu tich HPQT hodc nguoi duge chu tich
HDQT uy quyén bang vin ban. Trudng hop Chu tich HDQT véng mit va khong uy
quyén thi cac thanh vién HPQT tham du cudc hop bau 1 nguoi lam chu toa cude
hop.

15.8. Biéu quyét tai cudc hop HPQT:
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- Mbi thanh vién HPQT c¢6 mdt phiéu biéu quyét.
- Nghi quyet cia HDQT dugc thong qua khi co da sO phleu biéu quyét.

Truong hop so phleu tan thanh va phan ddi 1a ngang nhau thi phleu cua Chu tich
HDQT 1a phiéu quyét dinh trir trudng hop quy dinh tai khoan 9 diéu nay.

- Chi ¢6 thanh vién HPQT hodc nguoi duoc thanh vién HDQT uy quyen maoi
c6 quyén biéu quyét. Nhimng ngu:o’l du thinh, khach moi khong dugc biéu quyet

- Khi biéu quyét nhitng vin dé c6 lién quan dén nhitng hop dong kinh té, dan
su ma thanh vién HDQT duy hop la bén ky két hop ddng hoic co nguoi 6 lién quan
la mdt bén ky ket thi ho khong duoc biéu quyét va khong tinh vao sb dai biéu co
mit khi biéu quyét dé tinh ty 1.

- Thanh vién HPQT vang mit cd thé biéu quyét vé nghi quyét caa Hoi ddng
bang phuong thirc bo phiéu bang van ban va dung trong phong bi kin. Nhiing phiéu
bang vin ban nay phai dugc chuyén dén Chu tich khong mudn hon 01 tiéng dong
hé truéc thoi gian du kién hop. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudce sy chang kién
cua tat ca nhitng thanh vién du hop.

- Thong qua nghi quyét HDQT dudi hinh thire liy y kién bang vin ban: Trong
truong hop can thiét, Cha tich HDQT co thé tién hanh cudc hop HPQT bang viéc
thong bao noi dung va phiéu biéu quyét bang van ban. Sau khi nhan dugc cac phiéu
lay y kién to thu ky 1ap bién ban viée kiém phiéu trinh Cha tich HPQT dé thong
qua nghi quyét.

15.9. Nhitng quyét dinh phai duoc HPQT thong qua v&i da sé phiéu biéu
quyét:

- Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nam;

- Xac dinh cac muc tiéu hoat dong va muc ti€u chién lugc trén co s& cac muc
dich chién lugc do Pai hoi dong cd dong thong qua;

- Quyét dinh co cdu t6 chiic cla cong ty;

- Pé xuat viéc tai co cAu hodc giai thé cong ty;

- B6 nhiém, mién nhiém, cach chic Tong giam dbc hay bat ky can bo quan ly
cap cao theo dé nghi ctia Tong giam dbc hodc ngudi dai dién nao cia cong ty néu
HDQT cho 1a vi lgi ich cua cong ty. Tuy nhién, viéc bai nhiém d6 khong dugc trai
v6i cac quyén theo HP lao dong ctia nhitng nguoi bi bai nhiém (néu co).

Quyet dinh muc lwong cua Téng giam dbc va cua can bd quan 1y cip cao
theo dé nghj ciia Tong giam ddc.

- Giai quyét cac khiéu nai ctia cong ty vé can bd quan 1y ciing nhu quyét dinh
lga chon dai dién cua cong ty trong cac thu tuc phdp ly co6 lién quan dén can bd
quan ly do.

- Pé xuét cac loai ¢ phiéu co thé phat hanh va tong sé co phiéu phat hanh
theo tung loai;
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- Thyc hién viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh c6 phiéu va
cac chimg quyén cho phép nguoi so hiru mua co phiéu theo mét gia xac dinh trudc
theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong va quy dinh cta phép lut.

- Quyét dinh gia ban trai phiéu va cac ching khoan chuyén d6i;

- Pé xuit muc co tic hang nam va xac dinh mirc cd tie tam thoi.

15.10. Bién ban cudc hop HDQT:

- HDQT co thu ky gitp viéc dé ghi chép day da ndi dung cudc hop HPQT viao
s0 bién ban.

- Chu toa va thu ky phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c va trung thuc cua
bién ban hop HDQT.

- Bién ban cudc hop HPQT dugc 1ap bang tiqéng Viét va phai co chir ky cua tat
ca cac thanh vién HPQT tham dy cudc hop. S6 bién ban phai do t6 thu ky bao
quan.

- Bién ban phai c6 cac ndi dung:

+ Tén, dia chi tru so chinh, sb va ngay cap Giay chiing nhan dang ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh.

+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Ho tén thanh vién tham dy va thanh vién duoc uy quyén; ho, tén cac thanh
vién khong du hop va ly do.

+ Céc van dé thao luin va biéu quyét.

+ Tom tét phat biéu y kién tai cudc hop, dién bién cude hop, cac y kién tranh
luan.

+ Két qua biéu qqyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khéng co y kien.

+ Céac quyét dinh da dugc HPQT théng qua;

+ Chir ky c6 ghi rd tén cua tat cac thanh vién dy hop.

- Bién ban phai dugc xem nhu nhiing bang ching xac thuc vé cong viéc da
dugc tién hanh trong cécqcu(f)c hop, trur khi ¢6 ¥ kién p}lén doi ve nd1 dung bi§n ban
trong thot han 10 ngay ké tur ngay bién ban dugc chuyén téi cac thanh vién dé ky.

V. PIEU KIEN LAM VIEC CUA HPQT

Picu 16. Pam bao vat chat

- HPQT st dung bo may, phuong tién vét chat ki thudt va con diu cia cong
ty dé thuc hién chirc nang quan Iy cong ty.

- Vin phong cong ty c6 trach nhiém nhan va chuyén céc tai liéu cua HDQT,
nhimng vin ban ciia co quan cép trén thudc trach nhiém xir Iy cia HPQT. Nhiing
van ban c6 tinh chat diéu hanh thudc quyén xir Iy ciia Tong giam doc thi sao gui
cho Chu tich HPQT dé theo dbi.
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- Thanh vién HDQT co6 thé truc tiép lam viée, chét van, trao ddi vai cac thanh
vién trong Ban Tong giam doc, cac don vi thanh vién va don vi truc thudc cong ty
dé nam tinh hinh thyc hi¢n nhi€ém vu duogc giao.

Piéu 17. Kinh phi hoat dong cia HPQT

17.1. HPQT duogc Pai hoi ddng cb dong cho trich mot khoan kinh phi dam
bao hoat dong cho HPQT, khoan kinh phi nay duoc quyét toan hang nim trong béo
cao tai chinh.

17.2. Nguyén tac chi tiéu:

a. Pam bao cong viéc quan 1y bao gdm:

- Chi phi cac cudc hop HPQT, chi phi di lai, an, ¢, trong thoi gian hop.

- Chi phi tim kiém thi truong: thanh vién HPQT di cong tac trong va ngoai
nuéc phai duge Cha tich HPQT chap thuan.

- Chi phi tu van

b. Thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém

c. bam bdo thu lao twong xtmg cho cac chiic danh trong HPQT

17.3. Chu tich HPQT quyét dinh phé duyét cac khoan chi phuc vu cho hoat
dong cua HDQT.

17.4. Thu lao cho cac thanh vién HDQT :

- Chu tich HbQT

- Pho Chu tich HDQT

- Thanh vién HbQT

- Thanh vién kiém nhiém ngoai huéng luong va loi ich tr chic danh kiém
nhiém con dugc hudéng thu lao véi tu cach 1a thanh vien HPQT.

VI. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh

- Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. Thanh vién HDQT, Ban Téng
giam dbc, cac can bo quan 1y co trach nhiém trién khai thuc hién quy ché. BKS
kiém tra giam sat viéc thuc hién quy ché trong cong ty.

- Trong qua trinh thyc hién moi y kién dé nghi sira d6i bo sung dugc phan anh
bang van ban cho ti€u ban thu ky ctia cong ty dé trinh HDQT xem xét, quyét dinh.
TP.HCM, ngay 13 thang 12 nam 2013
TM. HOI PONG QUAN TRI
Cha tich
D4 ky)

Pham Quang Thai
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